数学与统计学院学术报告审批及报销流程



福建师范大学举办报告会、讲坛、讲座、研讨会、论坛、年会审批表
	主办单位
	
	负责人
	

	举办时间
	
	举办地点
	

	名    称
	

	类    别
	□报告会 □讲坛 □讲座  □研讨会 □论坛 □年会  □其他

	参加对象
	

	主讲人情况
	姓  名
	
	政治面貌
	
	性别
	
	出生年月
	

	
	境外情况
	主讲人是否为境外人员        □是       □否

	
	所在单位
	
	职务
	

	
	从事学科
	
	职称
	

	
	思想政治情况
	

	内容摘要
	报告会、讲坛、讲座填写主讲人报告提纲；研讨会、论坛、年会填写活动的议程、内容、各主报告人情况等。可附页，不得改变表格大小。

	所在单位
党委初审意见
	
初审责任人签字             盖章            年    月    日

	职能部门审核意见
	
审核责任人签字              盖章           年    月    日

	学校党委审批意见
	
审批责任人签字              盖章           年    月    日


备注：1.本表经所在单位党委初审、职能部门审核后，报校党委审批，表格一式两份，所在单位、校党委宣传部各留一份；2.职能部门审核：凡邀请境外人员参加的，需先报国际合作与交流处（台港澳事务办公室）审核；自然科学类活动由科学技术处、宣传部审核；哲学社会科学类活动中，讲座、报告会由宣传部审核，研讨会、论坛、年会由社会科学处、宣传部审核；3.本表可从宣传部网页“表格下载”栏下载，需提前3个工作日报批。联系方式：旗山校区行政楼711室，22867152。



****大学***教授学术报告

报告题目：********
时   间：2021年**月**日（星期**）上午10：00
地   点：******** 
主   办：******学院、******研究中心、*****重点实验室
参加对象：******** 
[bookmark: _GoBack]报告摘要：******** 
报告人简介：******** 
 



学术会议【********】

会议时间：2021年**月**日-**日
会议地点：******** 
主办单位：****学校、***学院、***研究中心、***重点实验室
会议主题：******** 
参加人员：********











数学与统计学院科研经费使用审批表

	事由
	



	拟列支科目
	



	计划开支金（元）
	（小写）￥：


审批领导：                             申请人：



《福建师范大学举办报告会、讲坛、讲座、研讨会、论坛、年会审批表》
《数学与统计学院
科研经费使用申请表》
（经费自筹无需填写）
《学术报告内容》
（按模板填写）
电子版发送邮箱：stky@fjnu.edu.cn
提前3个工作日
由学术活动负责人
填写
审核通过
审核不通过
学术报告结束后7个工作日内
电子版
电子版
电子版
提交学院审核
提交校职能部门审核
审核通过
审核不通过
将财务预约单及其他报销所需材料
提交到理工南楼611
（预约单经办人为学术报告负责人）
按要求对行专家、报告内容、经费进行调整
办结
按学院财务报账流程进行报销
专家住宿、接送等事宜
请学术报告负责人联系办公室主任
学术报告如期举行并发布在学院网站
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